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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ИШИМА
ДЕПАРТАМЕНТ ПО СОЦИАЛЬНЫМ ВОПРОСАМ

ПРИКАЗ

19 марта 2012 г.                                                                              № 195 од
г. Ишим
	О  порядке окончания 2011-2012 учебного года
 в образовательных учреждениях города 


В соответствии с приказом департамента образования и науки Тюменской области от 14.03.2012 г. № 84/ОД  «Об утверждении Порядка окончания 2011/2012 учебного года»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок окончания 2011 – 2012 учебного года и проведения мероприятий промежуточной аттестации обучающихся и государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов в общеобразовательных учреждениях г. Ишима (Приложение 1).

2.
Руководителям МБОУ СОШ №№ 1,2,7,29, МБСКОУ СКОШ №3, интернат 1 и 2 вида, МАОУ СОШ №№ 4,5,8,12,31, ИГОЛ, НОЧУ ЦПШ (Олькин Владимир Дмитриевич, Изох Татьяна Александровна, Прокопцев Игорь Алексеевич, Слабожанина Валентина Петровна, Юринов Александр Семенович, Калугина Галина Александровна, Долженко Борис Геннадьевич,  Прокопенко Сергей Федорович, Русаков Александр Георгиевич,  Дубская Галина Михайловна, Ширшова Наталья Валерьевна, Волкова Мария Прокопьевна, Денисов Михаил Юрьевич): 
2.1.   организованно завершить учебный год, согласно Порядку окончания 2011 - 2012 учебного года; 

2.2.   
довести до сведения педагогов, обучающихся, разместить на информационных стендах и школьных сайтах до 27.03.2012, до сведения родителей (законных представителей) до 08.04.2012: 

          - порядок окончания 2011 – 2012 учебного года;

          - 
проведение мероприятий государственной (итоговой) аттестации   выпускников 9, 11 (12) классов;

          - сведения об особенностях завершения учебного года выпускниками 11(12) классов;

          -
нормативно-правовую, инструктивную базы, регламентирующие проведение государственной (итоговой) и промежуточной аттестации, завершение учебного года;          
2.3.   
обеспечить проведение учебных сборов в 10 классах в мае 2012 года;

2.4.
обеспечить завершение текущих учебных занятий по освоению программ основного и среднего (полного) общего образования, включая практические части по соответствующим предметам выпускниками 9, 11(12) классов в образовательных учреждениях всех видов, УКП, в форме экстерната, не позднее 24.05.2012;
2.5.  
организовать проведение промежуточной аттестации обучающихся до 29.05.2012;

2.6.    провести педагогические советы по вопросам:
   -
 подведения итогов промежуточной аттестации, освоения образовательных программ и перевода обучающихся  в следующий класс – не позднее 30.05.2012;

      - допуска выпускников 9, 11(12) классов к государственной (итоговой)  аттестации - не позднее 25.05.2012;

      - награждения выпускников 9 классов - аттестатами об основном общем образовании с отличием, выпускников 11(12) классов – аттестатами о среднем (полном) общем образовании для награжденных золотой или серебряной медалями не позднее 09.06.2012;

2.7. 
довести до родителей (законных представителей) сведения о принятых педагогическим советом решениях  не позднее 31.05.2012;
2.8.    организовать работу по предупреждению «второгодничества»;

2.9.    провести торжественные мероприятия «Последний звонок» в 9,11(12) классах  25.05.2012;

2.10. 
завершить экзаменационный период и провести торжественные мероприятия по вручению аттестатов и выпускные вечера:
          - для выпускников 9 классов -  не позднее 24.06.2012,

          - для выпускников 11(12) классов – не позднее 30.06.2012;

2.11.
обеспечить соблюдение всех инструктивных требований, предъявляемых к порядку хранения, оформления, выдаче и учета бланков документов государственного образца, медалей;
2.12.
на период подготовки и проведения промежуточной и государственной (итоговой) аттестации организовать работу «горячей линии», согласно приказу департамента по социальным вопросам администрации города Ишима от 16.03.2012 г. № 189 од «Об организации «горячей линии» в части освещения вопросов проведения Г(И)А в 2012 году».

3. 
Руководителям МБОУ СОШ №№ 1,2,7,29, МБСКОУ СКОШ №3, интернат 1 и 2 вида, МАОУ СОШ №№ 4,5,8,12,31, ИГОЛ, НОЧУ ЦПШ (Олькин Владимир Дмитриевич, Изох Татьяна Александровна, Прокопцев Игорь Алексеевич, Слабожанина Валентина Петровна, Юринов Александр Семенович, Калугина Галина Александровна, Долженко Борис Геннадьевич,  Прокопенко Сергей Федорович, Русаков Александр Георгиевич,  Дубская Галина Михайловна, Ширшова Наталья Валерьевна, Волкова Мария Прокопьевна, Денисов Михаил Юрьевич):

     3.1. 
предоставить график проведения мероприятий «Последний звонок» начальнику отдела по  воспитательной работе МКУ «ИГМЦ» Бочаровой Любови Борисовне до 28.04.2012 по следующей форме:
	школа
	9 класс
	11 класс

	
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения

	
	
	
	
	


3.2. 
предоставить график проведения выпускных вечеров начальнику отдела по  воспитательной работе МКУ «ИГМЦ» Бочаровой Любови Борисовне до 28.05.2012 по следующей форме:

	школа
	9 класс
	11 класс

	
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения

	
	
	
	
	


3.3. предоставить копии протоколов педагогических советов по вопросам награждения выпускников 9 классов – аттестатами об основном общем образовании с отличием, выпускников 11(12) классов – аттестатами о среднем (полном) общем образовании для награжденных золотой или серебряной медалями начальнику отдела общего образования МКУ «ИГМЦ» Тарасюк Марине Валентиновне  до 09.06.2012;
3.4. предоставить начальнику отдела общего образования МКУ «ИГМЦ» Тарасюк Марине Валентиновне;

       -
персонифицированный список выпускников 11(12) классов, получивших  право на награждение золотой медалью до 13.06.2012;
       - 
информацию об общем количестве выпускников 9 классов, получивших право на получение аттестата об основном общем образовании с отличием до 15.06.2012;

       - 
информацию об общем количестве выпускников 11(12) классов, получивших право на получение серебряной медали до 19.06.2012. 
4. 
Контроль за исполнением данного приказа возложить на начальника отдела общего образования МКУ «ИГМЦ» Тарасюк Марину Валентиновну (по согласованию с директором МКУ «ИГМЦ» Ефремовой Светланой Семеновной).
Директор  департамента                                                                  Т.М. Миронова
Приложение 1
к приказу от 19.03.2012 № 195 од
Порядок

окончания 2011/2012 учебного года
 в общеобразовательных учреждений г. Ишима

С целью обеспечения организованного окончания 2011/2012 учебного года руководителям общеобразовательных учреждений необходимо осуществить следующие мероприятия. 

1. Обеспечить проведение учебных сборов с юношами 10-х классов по 35-часовой программе в мае месяце  в соответствии с нормативно-правовой базой проведения учебных сборов, с заполнением изучаемых тем на отдельной странице журнала 10 класса с пометкой «Учебные сборы». Итоговая оценка за «Учебные сборы» переносится в журнал 11 класса и выставляется после годовой оценки за 11 класс. 
     Согласно п. 53 Приказа Министра Обороны РФ №96  и Министерства образования и науки РФ №134 от 24.02.2010 года «Об утверждении Инструкции об организации обучения граждан Российской Федерации начальным знаниям в области обороны и их подготовки по основам военной службы в образовательных учреждениях среднего (полного) общего образования, образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования и учебных пунктах»  оценка за «Учебные сборы» учитывается при выставлении итоговой оценки за весь период обучения в образовательном учреждении. 
2. Обеспечить своевременное формирование и исполнение необходимой нормативной базы, регулирующей проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации обучающихся в соответствии с федеральными, региональными, муниципальными нормативными актами, локальными актами образовательных учреждений (Приложение 2). 

3. Организовать проведение промежуточной итоговой аттестации обучающихся в срок до 29 мая 2012 года с учётом соблюдения следующих условий:

3.1. промежуточная итоговая аттестация обучающихся проводится с целью: 

- получения объективных сведений об уровне освоения школьниками учебных программ; 

- выявления типичных и индивидуальных пробелов в знаниях и затруднений в учёбе; 

- проведения анализа педагогической работы и корректировки методов и технологий обучения; 

- оказания своевременной помощи обучающимся в обучении и развитии;

3.2. промежуточная итоговая аттестация в форме экзаменов может проводиться только при условии закрепления этого механизма в Уставе образовательного учреждения, результаты указанных экзаменов должны использоваться для корректировки учебных занятий, методических подходов, используемых технологий, построения индивидуальной (групповой) работы со школьниками с целью повышения качества их образования;

3.3. недопустимо использование процедуры промежуточной итоговой аттестации в целях отчисления ребёнка из школы или перевода в другой (параллельный) класс; 

3.4. смена формы обучения, переход в другой (параллельный) класс или другое образовательное учреждение возможны только по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося;

3.5. проведение промежуточной итоговой аттестации осуществляется после полного освоения теоретической и практической части учебных курсов по предметам, входящим в число переводных экзаменов;

3.6. если положения Устава образовательного учреждения не содержат запрещающих формулировок, допускается использование в качестве итогов промежуточной аттестации результатов единых региональных и/или муниципальных работ, реализуемых в рамках региональной (муниципальной) системы оценки качества образования;

3.7. решение о формах, сроках проведения и участниках промежуточной итоговой аттестации принимается на педагогическом совете в соответствии с Уставом школы и по согласованию с Управляющим советом (решение педсовета утверждается приказом директора школы);

3.8. рекомендуемый срок проведения вышеназванного педагогического совета – I полугодие учебного года, в случае отсутствия своевременного принятия такого решения, педсовет по вопросу о промежуточной итоговой аттестации обучающихся необходимо провести не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменов;

3.9. решения педагогического совета, а также информация о целях, задачах, сроках, содержании и формате проведения промежуточной итоговой аттестации обучающихся должны быть своевременно (в течение 3-х дней) доведены до сведения родителей (законных представителей);

3.10. при доведении до родителей указанных сведений необходимо обеспечить адекватное применение общепринятых терминов 

(например, некорректно работы в 4-х классах называть «заданиями ЕГЭ» или обосновывать необходимость проведения итоговых экзаменационных работ в младшей и основной школе исключительно подготовкой к ЕГЭ в 11 классе).

4. Провести педагогические советы по вопросам:

- подведения итогов промежуточной итоговой аттестации, освоения образовательных программ и перевода обучающихся в следующий класс – в срок не позднее 30 мая 2012 года;

- допуска выпускников 9, 11(12) классов к государственной (итоговой) аттестации - в срок не позднее 25 мая 2012 года.

5. Довести до родителей (законных представителей) сведения о принятых педагогическим советом решениях – в срок не позднее 31 мая 2012 года. 

6. Организовать работу по предупреждению «второгодничества»:

6.1. согласовать с родителями (законными представителями) и обучающимися график посещения учебных занятий в течение летнего периода с целью освоения предметов, по которым обучающимися по итогам года получены отметки «неудовлетворительно»;

6.2. обеспечить в соответствии с утверждённым приказом директора графиком проведение педагогами и посещение обучающимися указанных занятий;

6.3. обеспечить своевременное информирование родителей (законных представителей) о результатах проведённой работы и согласование принятого по итогам занятий решения о формате дальнейшего продолжения обучения школьника.

7. Обеспечить завершение выпускниками 9, 11(12) классов текущих учебных занятий по освоению программ основного и среднего (полного) общего образования, включая практические части по соответствующим предметам, в образовательных учреждениях всех видов, учебно-консультационных пунктах (группах), в форме семейного образования и экстерната, не позднее 24 мая 2012 года.
8. Довести до педагогов, родителей (законных представителей) и обучающихся сведения об особенностях завершения учебного года выпускниками 11(12) классов, а именно: 

8.1. в соответствии с Типовым положением об общеобразовательном учреждении учебный год для выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений заканчивается 31 августа текущего года;

8.2. приказ директора о выбытии учащихся из школы издаётся в срок не ранее 31 августа (за исключением случаев, связанных с переездом, поступлением в другое учреждение, и т.п. и на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося);

8.3. в запрашиваемых в летний период школьниками справках необходимо указывать, что они являются обучающимися школы, срок действия справки - до 31 августа текущего года;

8.4. в классном журнале в сводной ведомости учета успеваемости обучающихся следует записывать формулировку «выдан аттестат о среднем (полном) общем образовании» с указанием срока выдачи аттестата (без указания факта выбытия обучающегося из школы),

8.5. в соответствии с подпунктом «г» пункта 2 статьи 24 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (введён Федеральным законом от 28.06.2011 №167-ФЗ) право на отсрочку от призыва на военную службу имеют граждане, получившие удовлетворительные результаты на обязательной государственной (итоговой) аттестации по завершении освоения основной образовательной программы среднего (полного) общего образования, - на период до 1 октября года прохождения указанной аттестации.
9. Провести торжественные мероприятия «Последний звонок» в 9, 11(12) классах – 25 мая 2012 года.

9.1. Обеспечить при проведении массовых мероприятий с детьми соблюдение всех необходимых мер безопасности с привлечением территориальных органов общественного правопорядка.

9.2. Предоставить график проведения мероприятий «Последний звонок» начальнику отдела по  воспитательной работе МКУ «ИГМЦ» Бочаровой Любови Борисовне до 28.04.2012 по следующей форме:

	школа
	9 класс
	11 класс

	
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения

	
	
	
	
	


10.  Завершить экзаменационный период независимо от форм получения образования и проведения экзаменов (за исключением выпускников, получивших неудовлетворительный результат или заболевших в период аттестации) и провести торжественные мероприятия по вручению аттестатов и выпускные вечера следует: 

· для выпускников 9 классов - не позднее 24 июня 2012 года,
· для выпускников 11(12) классов - не позднее 30 июня 2012 года.
       Предоставить 
график проведения выпускных вечеров начальнику отдела по  воспитательной работе МКУ «ИГМЦ» Бочаровой Любови Борисовне до 28.05.2012 по следующей форме:

	школа
	9 класс
	11 класс

	
	Дата и время проведения мероприятия
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Дата и время проведения мероприятия
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)

	
	
	
	
	


11.  Провести по итогам завершения обучения по программам основного или среднего (полного) общего образования с учётом результатов государственной (итоговой) аттестации педагогические советы по вопросам награждения:
       - выпускников 9 классов - аттестатами особого образца;

       - выпускников 11(12) классов - золотой или серебряной медалями не позднее 9июня 2012 года.

11.1.
Утвердить решение педагогического совета приказом муниципального органа управления образованием.

 11.2. Предоставить начальнику отдела общего образования МКУ «ИГМЦ» Тарасюк Марине Валентиновне;

       -
персонифицированный список выпускников 11(12) классов, получивших  право на награждение золотой медалью до 13.06.2012;

       - 
информацию об общем количестве выпускников 9 классов, получивших право на получение аттестата об основном общем образовании с отличием до 15.06.2012;

       - 
информацию об общем количестве выпускников 11(12) классов, получивших право на получение серебряной медали до 19.06.2012. 
12.  Обеспечить соблюдение всех инструктивных требований, предъявляемых к порядку оформления, хранения, выдачи и учёта бланков документов государственного образца, медалей.

13. 
Довести до сведения выпускников и их родителей (законных представителей) имеющуюся в наличии нормативно-правовую и инструктивную базу, а также обеспечить своевременное обновление нормативных локальных актов, регламентирующих завершение 2011/2012 учебного года и проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации.

  13.1. Информация должна быть доведена посредством:

- размещения на школьных сайтах, информационных стендах, расположенных в доступном для родителей (законных представителей) и обучающихся месте – в срок не позднее 26 марта 2012 года, 

- в ходе проведения родительских собраний – в срок не позднее 08 апреля 2012 года.

  13.2. Учесть, что особенно актуальной для родителей (законных представителей) и обучающихся является следующая информация: 

- расписание экзаменов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов с указанием сроков, продолжительности и месте проведения экзаменов;

- расписание экзаменов промежуточной итоговой аттестации;

- расписание консультаций по подготовке к экзаменам;

- правила поведения обучающихся на пунктах проведения экзаменов и порядок подачи апелляций в областную конфликтную комиссию, в муниципальную и школьную конфликтную комиссии;

- порядок получения свидетельств и результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников (по мере их поступления);

- сведения о специалистах муниципальных органов управления образования, курирующих проведение государственной (итоговой) аттестации, телефонах и адресах электронной почты, по которым родители (законные представители) и обучающиеся могут оперативно получить ответы на вопросы в части названной темы.

  13.3. Кроме того, на сайтах и стендах должны быть размещены полезные для обучающихся и родителей (законных представителей) советы, рекомендации (например, советы психологов по подготовке к экзаменам).

  13.4.
Особое внимание следует уделить вопросам создания комфортной обстановки в ходе экзаменов и при получении их результатов, а также принять все необходимые меры для предупреждения конфликтных ситуаций в семье, связанных с негативной оценкой полученных по итогам аттестации результатов.

14. На уровне образовательных учреждений на период подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации необходимо организовать работу телефонов «горячей линии», вопросов и ответов на школьных сайтах и освещение вопросов аттестации в средствах массовой информации.
Приложение 2
к приказу от 19.03.2012 № 195 од
Перечень документов по вопросу государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений
в 2011-2012 учебном году

Документы федерального уровня:

1. Закон РФ «Об образовании» в редакции от 03.12.2011 г. (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.02.2012 г.).

2. Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 №196, (приказ Министерства образования Российской Федерации от 20.04.2001 г.). 

3. Постановление Правительства РФ от 20.07.2007 г. №459 «О внесении изменений в типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении и типовое положение об общеобразовательном учреждении».

4. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования» от 28.11.2008 г. №362 (с изменениями от 29.01.2009 г. №16, зарегистрирован в Минюсте России от 20.03.2009 №13559).

5. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении образца справки об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего (полного) общего образования» от 30.01.2009, №16 (зарегистрирован в Минюсте России 20.03.2009г., №13559).

6. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» от 11.10.2011г. №2451 (зарегистрирован в Минюсте России 31.01.2012г. №23065).

7. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена» от 03.03.2009г. №70 (с изменениями на 19.12.2011 г., зарегистрирован в Минюсте России от 13.01.2009 г. №13065). 

8. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении сроков и единого расписания проведения ЕГЭ, его продолжительности по каждому общеобразовательному предмету, перечня дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено на ЕГЭ по отдельным общеобразовательным предметам в 2012 году» от 31.01.2012г. №58 (зарегистрирован в Минюсте России 17.02.2012г. №23239).

9. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении сроков, единого расписания формы и продолжительности проведения ГВЭ по русскому языку и математике в 2012 году» от 31.01.2012г., №68 (зарегистрирован в Минюсте России 22.02.2012г. №23300). 

10. Приказ Минобрнауки РФ от 25.02.2010 г. №140 «Об утверждении положения о медалях «За особые успехи в учении».

11. Приказ Минобрнауки РФ от 28.02.2011г. №224 «Об утверждении порядка выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов».

12. Приказ Министерства образования Российской Федерации от 11.08.2009 № 295 «Об утверждении форм документов государственного образца об основном общем, среднем (полном) общем образовании и документов об окончании специальной (коррекционной) общеобразовательной школы VIII вида, специального (коррекционного) класса общеобразовательного учреждения и технических требований к ним».

13. Письма Федеральной службы по контролю и надзору в сфере образования: 

· «Об использовании нормативных документов и методических рекомендаций проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с использованием механизмов независимой оценки в 2011-2012 учебном году» от 28.12.2011г. №10-500.

· «О сроках проведения государственной (итоговой) аттестации в новой форме выпускников IX классов» от 28.02.2012г. №02-5.

14. Письмо Министерства образования Российской Федерации от 31.03.2005 № 03 – 404 «Об оформлении документов государственного образца об основном и среднем (полном) общем образовании».

15.  Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования от 30.09.2005 № 01-387/07-01 «О характерных нарушениях при оформлении аттестатов об основном и среднем (полном) общем образовании».

16. Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования от 08.08.2006г. №01-720/07-01 «О нарушениях прав граждан на образование, допускаемых при оформлении аттестатов об основном и среднем (полном) общем образовании».

17.  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 31.10.2003 № 13-51-263/13 «Об оценивании и аттестации учащихся, отнесенных по состоянию здоровья к специальной медицинской группе для занятий физической культурой».

Документы регионального уровня:

Ежегодно обновляемые нормативные правовые акты:

1. Положения:

· о государственной экзаменационной комиссии Тюменской области; 

· о предметных комиссиях;
· о системе общественного наблюдения;
· о конфликтной комиссии.

2. Приказы: 

· «Об утверждении организационно - территориальной схемы
проведения единого государственного экзамена в Тюменской области в 2012 году» (от 15.02.2012 г. №44/ОД);

· «Об утверждении Положения и состава государственной экзаменационной комиссии Тюменской области» (от 15.02.2012 г. №47/ОД);

· «Об утверждении состава предметных комиссий ГЭК в 2012 году (от 29.02.2012 г. №62/ОД);

·  «О создании территориально-координационных пунктов в Тюменской области в 2012 году» (от 29.02.2012 г. №60/ОД);

· «Об утверждении Положения и состава конфликтной комиссии  для проведения ЕГЭ в 2012 году (от 29.02.2012 г. № 61/ОД);

· «Об организации получения, хранения, выдачи и доставки экзаменационных материалов ЕГЭ в 2012 году» от 29.02.2012 г. №59/ОД;

· «Об организации территориально - координационных пунктов для проведения ЕГЭ в 2012 году» от 29.02.2012 г. №60/ОД;

· «Об утверждении Положения и Состава областной экзаменационной комиссии для проведения ГВЭ в 2012 году» от 11.03.2012 г. №77/ОД;

· «Об утверждении Положения и Состава областной конфликтной 

комиссии Тюменской области для проведения ГВЭ в 2012 году» от 11.03.2012 г. №76/ОД;

· «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 

IХ, XI (XII) классов образовательных учреждений УФСИН» от 17.02.2012 г. №51/ОД;

· «О государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в 2011-2012 учебном году» (от 15.02.2012 г. №45/ОД);

· «Об утверждении Положения и состава областной экзаменационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме» (от 29.02.2012 г. № 63/ОД);

· «О государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-ых классов в 2011/2012 учебном году» от 15.02.2012 г. №45/ОД;

· «Об утверждении Положения и состава областной экзаменационной

комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации

выпускников IX классов в 2012 году в новой форме» от 29.02.2012 №63/ОД;

·  «Об утверждении пунктов проведения единого государственного экзамена в 2012 году, состава руководителей, организаторов и дежурных пунктов проведения экзамена»;

· «Об общественном наблюдении (контроле) за проведением единого государственного экзамена на территории Тюменской области в 2012 году;

· «Об утверждении состава уполномоченных представителей ГЭК»;

· Об утверждении состава уполномоченных представителей областной экзаменационной комиссии»

Документы муниципального уровня:

Ежегодно обновляемые нормативные акты:

· представление и заявка (с указанием количества выпускников) в департамент на проведение итоговой аттестации 11-классников в щадящем режиме, досрочно, в затопляемой местности;

· приказ о проведении итоговой аттестации 9-классников в щадящем режиме, досрочно;

· приказ об ответственных за сохранение секретности экзаменационного материала.

Уровень общеобразовательного учреждения:

Постоянно действующие локальные нормативные акты:

Положения - 

· о порядке проведения промежуточной аттестации в 1-8-х, 10-х классах;

· о порядке проведения экспертизы, утверждении и хранении экзаменационного материала;

· о конфликтной комиссии.

Ежегодно обновляемые документы и нормативные акты:

- протоколы родительских собраний по вопросам проведения промежуточной аттестации;

- протоколы родительских (общешкольных/классных) собраний по вопросам государственной (итоговой) аттестации (ознакомление с основными положениями, инструкциями, нормативными актами, подтвержденное росписью родителей);

- протокол заседания экзаменационной комиссии о порядке и правилах проведения государственной (итоговой) аттестации;

- журнал инструктажа выпускников о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации;

-протоколы педагогических советов по окончанию учебного года, проведению промежуточной аттестации учащихся 1-8-х, 10-х классов;

-протоколы педагогических советов по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов;

- протоколы о допуске учащихся 9, 11(12) классов к государственной (итоговой) аттестации;

- протоколы педагогических советов о переводе в следующий класс;

-протоколы педагогических советов по результатам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.

Приказы: 

· о порядке окончания учебного года; 

· о порядке проведения промежуточной аттестации;

· о переводе в следующий класс;

· о допуске к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов;

· о сопровождающих на экзамены в пункты проведения ЕГЭ за пределами своей школы;

· о составе аттестационной комиссии;
· о составе конфликтной комиссии;
· о награждении похвальными листами «За отличные успехи в учении», похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»;

· о прохождении государственной (итоговой) аттестации и получении основного общего, среднего (полного) общего образования выпускниками общеобразовательного учреждения.

С приказом от ___________ № _____  «О порядке окончания 2011-2012 учебного года в образовательных учреждениях города»
ознакомлены:

	№
	Ф. И. О.
	Дата
	Подпись

	1. 
	Олькин Владимир Дмитриевич
	
	

	2. 
	Изох Татьяна Александровна
	
	

	3. 
	Юринов Александр Семёнович
	
	

	4. 
	Долженко Борис Геннадьевич
	
	

	5. 
	Прокопенко Сергей Фёдорович
	
	

	6. 
	Прокопцев Игорь Алексеевич
	
	

	7. 
	Русаков Александр Георгиевич
	
	

	8. 
	Дубская Галина Михайловна
	
	

	9. 
	Слабожанина Валентина Петровна
	
	

	10. 
	Ширшова Наталья Валерьевна
	
	

	11. 
	Волкова Мария Прокопьевна
	
	

	12. 
	Калугина Галина Александровна
	
	

	13. 
	Денисов Михаил Юрьевич
	
	


